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Veel goed opgebouwde teksten bestaan uit een inleiding (I), een midden (M) en een slot (S). Niet alle teksten bestaan uit deze drie delen.
	Bv.	Een krantenbericht heeft meestal enkel een inleiding en een midden.
		Een sms’je is zo kort dat je meestal geen inleiding en slot hebt.

Inleiding 
Met een inleiding wil de schrijver de aandacht van de lezer trekken. Hij probeert de lezer te overhalen om de hele tekst te lezen. Hij kan dit op verschillende manieren doen.

Enkele veelgebruikte methodes:
	de actualiteit gebruiken
	Bv. De schrik voor werkloosheid zit er tegenwoordig goed in. Op tv, op de radio en in de krant worden we voortdurend geconfronteerd met slecht nieuws.

	een anekdote vertellen 
	Bv. Gisteren zat ik op de trein en had ik het ongeluk om naast een figuur te zitten die op enorm luide toon een telefoongesprek aan het voeren was. Hij bulderde en schreeuwde dat het een lieve lust was. Ondertussen zaten mijn medereizigers onrustig te schuifelen op hun stoelen. Maar niemand zei iets. Niemand durfde iets. Hoe is het zover kunnen komen?

	een citaat geven 
	Bv. ‘Poëzie is iets om schoolkinderen mee te pesten.’ Dat zei de Nederlandse dichter Jacques Bloem. Waarom is het toch nodig om zo veel gedichten te bestuderen op school?

	een ik-opening gebruiken
	Bv. Sinds mijn geboorte heb ik last van astma. Samen met mijn ouders heb ik hiervoor heel het medische circuit doorlopen, maar zonder groot succes. Vorig jaar ben ik probiotica beginnen gebruiken en deze leveren meer resultaat op. Wat zijn probiotica eigenlijk? Waarom kiezen mensen ervoor?

	een jij-opening gebruiken
	Bv. Je hebt je diploma behaald en nu is het zo ver: je gaat studeren in een andere stad en je mag op kot. Heb je wel eens nagedacht over de kosten daarvan? Hoe denk je het studiegeld, eten, uitgaan, studieboeken en kamerhuur te betalen? Het valt niet mee om in studentenland je hoofd boven water te houden, daarom volgen hier enkele goede tips.

	schokkende cijfers presenteren
	Bv. Bijna de helft van de vrouwen overweegt plastische chirurgie. Deze trend wordt ongetwijfeld mee veroorzaakt door het beeld van de vrouw in de reclame-industrie. Maar wat is nu precies dat beeld?

	de geschiedenis kort vertellen
	Bv. Doping in de sport is bijna net zo oud als de mensheid zelf. De Romeinen probeerden hun paarden tijdens de wagenraces harder te laten lopen door ze voor de wedstrijd een mengsel van honing en water te laten drinken. De laatste tijd komt doping echter steeds meer voor, doordat de sport steeds commerciëler en professioneler is geworden.

	een interessante vraag stellen
	Bv. Waarom hebben tienermeisjes het over als ze onder elkaar zitten te fluisteren? Waarom moeten telefoongesprekken uren duren of moeten er duizend sms’jes worden verstuurd? En waarom gaan ze altijd met z’n tweeën naar de wc? Zodra meisjes in de puberteit komen, lijken ze onder te duiken in de wereld van meisjes onder elkaar.



Midden
Het midden van een tekst is meestal verdeeld in alinea’s. Elke alinea behandelt een deel van de hoofdgedachte. Langere teksten hebben altijd meer alinea’s. 

Je kunt de alinea’s herkennen door de opmaak: een witregel tussen twee alinea’s, inspringen, de volgende alinea op een nieuwe regel laten beginnen …

Slot 
Wanneer de laatste alinea de tekst afrondt, is er een slot. In een slot kan de schrijver antwoorden op de vraag uit de inleiding, een conclusie trekken of de hoofdgedachte herhalen. In een slot staat geen nieuwe informatie.

Er zijn verschillende methodes om een slot in te vullen.
	een samenvatting geven
	Bv. Kortom: er zijn verschillende bezwaren tegen de mp3-speler. Hij kan je gehoor ernstig beschadigen en belemmert je communicatiemogelijkheden. Ook is het krassende geluid hinderlijk voor andere mensen en studeren met een mp3-speler is niet bevorderlijk voor je studieresultaten. Ten slotte is dat apparaat ook gevaarlijk in sommige werksituaties en in het verkeer.

	een uitsmijter vertellen 
	Bv. Als je jongeren vraagt om voorzichtig om te gaan met hun gehoor, dan spreek je eigenlijk voor dovemansoren. Geen wonder, ze hebben een mp3-speler op!

	een toekomstverwachting formuleren 
	Bv. Als de door mij voorgestelde maatregelen werkelijk worden uitgevoerd, zal de alcoholconsumptie onder jongeren ongetwijfeld teruglopen. Daarmee zal ook de kans op verslaving afnemen. Voorts verwacht ik dat het aantal verkeersongelukken waaraan een drankluchtje zit, zal afnemen. Ten slotte zal de agressie in en om uitgaanscentra verminderen.

	de lezers aansporen 
	Bv. Geef met gulle hand, het is een zaak van levensbelang. Stort uw bijdrage vandaag nog en geef kinderen met astma lucht.

	tot een conclusie komen
	Bv. Is er nog hoop voor het door armoede, hongersnood en burgeroorlogen verscheurde Afrika? Voor absolute wanhoop is het nog te vroeg, maar er zal wel een heleboel moeten gebeuren voor Afrika weer enigszins op gang komt.
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